附件1                                           招聘岗位及条件
	序号
	岗位名称
	岗位  代码
	招聘  人数
	所需资格条件

	
	
	
	
	最高年龄
	性别
	最低学历
	专业
	其他条件

	1
	党务
	170701
	1
	35
	不限
	全日制普通教育大专及以上
	语言文学类、新闻传播学类、法学类、公共管理类或文字类相关专业
	1、2年及以上党务工作经验，中共党员；
2、较强的公文书写及文字处理能力；
3、能独立完成党支部相关管理制度的建立与维护；
4、配合做好党员发展工作，组织党员学习；
5、协调开展精神文明建设工作。

	2
	人事专员
	170702
	1
	30
	不限
	全日制普通教育大专及以上
	语言文学类、新闻传播学类、法学类、公共管理类、工商管理类或文字类相关专业
	1、1年及以上同岗位工作经验，持有助理人力资源管理师证书；
2、熟悉国家、地方劳动法律法规；
3、能独立完成考勤、招聘与录用管理、档案管理等相关人事事务流程；
4、原则性强，良好的沟通协作能力；                                     5、熟练使用办公自动化设备及办公软件操作。

	3
	会计助理
	170703
	1
	30
	不限
	全日制普通教育本科及以上
	会计与审计类或财务管理相关专业
	1、2年及以上工业企业会计助理相关经验，持有国家计算机二级证书以及初级助理会计师证书；                                                      2、熟练使用企业财务ERP软件与办公自动化软件；                        3、工作认真负责，具有团队合作精神和较强的沟通能力；                   4、熟悉财经法律法规、财务管理理论及相关税收政策；                     5、熟悉账务处理实务。

	4
	遗体接运工
	170704
	4
	40
	不限
	全日制普通教育大专及以上
	不限
	1、2年及以上驾驶经验，持有准驾车型为B1驾驶证；                         2、工作认真负责，态度端正，具有良好的沟通能力；
3、身体强健，能吃苦耐劳能适应24小时轮班制。


